
    АДМИНИСТРАЦИЯ 
          МУНИЦИПАЛЬНОГО 

               ОБРАЗОВАНИЯ

       ВЕСЕННИЙ СЕЛЬСОВЕТ
    ОРЕНБУРГСКОГО РАЙОНА

    ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

              20.11.2018 №190-п
Об утверждении Административного

Регламента  по уточнению (изменению)
характеристик земельных участков,

расположенные  на территории 

муниципального образования

Весенний сельсовет

Оренбургского района

Оренбургской области


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24.07.2002 г №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», руководствуясь  Уставом муниципального образования Весенний сельсовет Оренбургского района Оренбургской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     
1. Утвердить Административный регламент по уточнению (изменению) характеристик земельных участков, расположенные  на территории муниципального образования Весенний сельсовет Оренбургского района Оренбургской области согласно приложению. 
2. Настоящее постановление  вступает в силу со дня подписания и подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте муниципального образования Весенний сельсовет Оренбургского района Оренбургской области в сети «Интернет»: www.vesenniy56.ru/
3. Контроль за исполнением данного решения оставляю за собой.
Глава 

муниципального образования




С.В. Швецов
Разослано: землеустроителю, в прокуратуру Оренбургского района, в дело
Приложение
к постановлению администрации
МО Весенний сельсовет

от 20.11.2018г № 190-п
Административный регламент

администрации МО Весенний сельсовет 
по оказанию муниципальной услуги по уточнению (изменению) 

характеристик земельных участков 

1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования регламента.

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уточнение (изменение) характеристик земельных участков» определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по уточнению (изменению) характеристик земельных участков (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.

   
Заявителями являются граждане и юридические лица, физические лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени граждан либо юридических лиц.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
   
Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО Весенний сельсовет в лице специалиста 2-й категории (землеустроитель)  администрации МО Весенний сельсовет.
Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения администрации:
Адрес: ул.Центральная, 2, п.Весенний, 460555 Оренбургская область, Оренбургский район.

График приема заявлений специалистом администрации:
Вторник - четверг с  9-00 до 12-00 и с 14-00 до 16-00;  
Выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон для справок: 39-30-21
В любое время после подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 2 категории (землеустроитель) администрации МО Весенний сельсовет при личном общении с заявителями, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем по возможности указываются (называются) дата и входящий номер поданного заявления. 
  
Сведения о порядке информирования о правилах оказания  муниципальной услуги размещаются на информационном стенде в месте оказания услуги. 
  
На информационном стенде размещается следующая информация: 

- график (режим) работы, приемные дни, номера телефонов для справки;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- извлечения из Регламента;
- перечни документов, необходимых для принятия решения по оказанию муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы заявлений и образцы их заполнения; 
- график личного приема руководителем МО Весенний сельсовет;

- наименование, месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.1. Наименование муниципальной услуги – уточнение (изменение) характеристик земельных участков.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО Весенний сельсовет. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

-постановления администрации МО Весенний сельсовет о смене разрешенного использования земельного участка; 
-постановления администрации МО Весенний сельсовет об уточнении площади земельного участка;

-постановления администрации МО Весенний сельсовет об уточнении адреса (местоположения) земельного участка;

-постановления администрации МО Весенний сельсовет о разделе, объединении, перераспределении земельных участков;
- мотивированного отказа в оказании муниципальной услуги.

2.4. Муниципальная услуга исполняется в срок, не превышающий 30  дней со дня представления в МО Весенний сельсовет заявления со всеми прилагающимися документами.
2.5. Перечень нормативно-правовых актов. 

 Оказание муниципальной услуги по уточнению (изменению) характеристик земельных участков осуществляется в соответствии с:

2.5.1. Гражданским кодексом Российской Федерации.;

2.5.2. Земельным кодексом Российской Федерации 

2.5.3. Жилищным кодексом Российской Федерации; 
2.5.4. Градостроительным кодексом Российской Федерации;

2.5.5. Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

2.5.6. Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

2.5.7. Федеральным законом от 23.11.2007 г. № 268-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав наследников, а также иных граждан на земельные участки"; 
2.5.8. Федеральным законом от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

2.5.9. Федеральным законом от 15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

2.5.10. Федеральным законом от 30.06.2006 г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

2.5.11. Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
2.5.12. Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

2.5.13.  Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

2.5.14. Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ "О муниципальной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

2.5.15. Федеральным Законом «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.2003 г. № 112-ФЗ;

2.5.16. Федеральным законом от 11.06.2003 г. № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

2.5.17.  Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.06.2002 г. № 396 «Об утверждении Положения о проведении территориального землеустройства»;

2.2.18. Уставом МО Весенний сельсовет;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и образец заявления указаны в приложении 1 к настоящему Регламенту. 
  
Все документы, предусмотренные перечнем, предоставляются либо в двух экземплярах; один из которых подлинник, предоставляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – ксерокопия документа, прилагаемая к заявлению; либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов;

- представленные заявителем (представителем заявителя) документы не соответствуют требованиям действующего законодательства.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов; 
- в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- заявление подано ненадлежащим лицом;

- предоставленные документы по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства;


- не предоставление в течение 30 дней недостающих сведений и (или) документов и материалов, в связи, с отсутствием которых приостановлено предоставление муниципальной услуги;

- вступившее в законную силу определение или решение суда;


- администрация МО Весенний сельсовет не имеет полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- запрашиваемые изменения характеристик земельного участка не соответствуют действующему законодательству.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в соответствии с действующими правилами ведения учета документов в течение одного рабочего дня.

2.10. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

2.10.1. Здание, помещение в котором расположена администрация МО Весенний сельсовет, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей. 
2.10.2. Вход в здание, помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- полное наименование учреждения;

- режим работы. 
2.10.3. Информационные материалы должны быть размещены в доступных для обозрения местах. 

2.10.4. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги. 

2.11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

  
- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

  
- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

 
- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

  
- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

  
- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

  
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги при личном предоставлении документов – два, при предоставлении документов по почте. 
Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами не превышает 30 минут. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами;

- принятие решения об изменении (уточнении) характеристик земельного участка.

Блок-схема административных процедур приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами. 
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в МО Весенний сельсовет письменного заявления об изменении (уточнении) характеристик земельного участка с приложением документов в соответствии с перечнем, установленным настоящим Административным регламентом (приложением 1), либо обращение, поступившее посредством почтовой связи.

3.2.2. При приеме заявления специалист:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги;

- проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя). 
3.2.3. Направленное заявление регистрируется, с отметкой о регистрации один экземпляр передается в МО Весенний сельсовет, второй экземпляр - заявителю.

3.3 Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является получение его должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления, с резолюцией главы администрации МО Весенний сельсовет.

В десятидневный срок специалист готовит проект постановления администрации МО Весенний сельсовет об изменении (уточнении) характеристик земельного участка. 
3.3.2. Подготовленный проект постановления передаётся на согласование в юридический отдел администрации МО Весенний сельсовет.

3.3.3. Согласованный проект постановления передаётся на подпись главе местного самоуправления.

3.3.4. После подписания постановления главой местного самоуправления копия постановления направляется (передается) заявителю в десятидневный срок со дня принятия решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента. 
4.1. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.  
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Оренбургской области, МО Весенний сельсовет.

Контроль осуществляется путем:

- периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

- периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

анализа причин отказа заявителям в предоставлении земельных участков.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, на имя главы местного самоуправления и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное или в форме электронного документа обращение (жалобу).

5.3. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", а также настоящим регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.4. Глава местного самоуправления проводит прием заявителей, обратившихся с жалобой, лично либо назначает лицо, ответственное за прием таких заявителей. 
5.5. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан при личном обращении или при обращении с использованием средств телефонной связи по следующим номерам телефонов: 39-30-21. 
5.6. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов глава местного самоуправления вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, письменно уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6. В случае если решение поставленных в жалобе вопросов относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование - для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.8 Если в письменном обращении не указаны наименование организации, фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. При рассмотрении обращения:

- обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

- запрашиваются необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- принимаются меры, направленные на восстановление и защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

- дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- заявитель уведомляется о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.10. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. Ответ на обращение, поступившее в администрацию МО Весенний сельсовет в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Приложение 1: перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образец заявления.

Приложение 2: блок схема административных процедур.
    Приложение № 1

к административному регламенту
 МО Весенний сельсовет по
 предоставлению муниципальной услуги 

по уточнению (изменению) 
характеристик земельных участков

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе администрации МО 

Весенний сельсовет

С.В. Швецову
от______________________________

Входящий № ________ от ______________
Заявитель: ___________________________________________________________________________

( Ф.И.О. заявителя  или  наименование юридического  лица)
___________________________________________________________________________

(паспортные данные) 

прошу подготовить постановление на ___________________________________________________________________________ 

(смену разрешенного использования земельного участка, уточнение площади земельного участка, уточнение адреса (местоположения) земельного участка, раздел, объединение, перераспределение земельных участков)

расположенного по адресу


площадь:
кв.м
К заявлению прилагаются:



_______________________________________________________________________________

Адрес заявителя по проживанию:


Адрес заявителя по регистрации:


телефон:


Подпись:
                        Дата __________________________

Исполнитель:


Получил
экз. постановления    Подпись
    Дата


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

1. Перечень документов, необходимых для получения услуги «Смена разрешенного использования земельного участка».

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей) (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)).

3. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок:
- свидетельства о праве собственности на землю;

- свидетельство о праве на наследство;

- свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования на землю;

- договор дарения;

- договор мены;

- решение суда;

- акты, свидетельства или другие документы, устанавливающие или удостоверяющие право на земельный участок.

4. Правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на объект недвижимости, расположенный на данном земельном участке (при необходимости).


Юридические лица дополнительно представляют:

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)
Выписка из решения полномочного органа управления юридического лица о приобретении земельного участка.

ИНН/КПП (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)

Выписка из ЕГРЮЛ (при наличии).




2. Перечень документов, необходимых для получения услуги «Уточнение площади земельного участка».

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей) (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)).

3. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок:
- свидетельства о праве собственности на землю;

- свидетельство о праве на наследство;

- свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования на землю;

- договор дарения;

- договор мены;

- решение суда;

- акты, свидетельства или другие документы, устанавливающие или удостоверяющие право на земельный участок.

4. Правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на объект недвижимости, расположенный на данном земельном участке (при необходимости).

5. Документы, подтверждающие инструментальный обмер земельного участка (межевой план (выписка из межевого плана) земельного участка).


Юридические лица дополнительно представляют:

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)
Выписка из решения полномочного органа управления юридического лица о приобретении земельного участка.

ИНН/КПП (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)

Выписка из ЕГРЮЛ (при наличии).




3. Перечень документов, необходимых для получения услуги «Уточнение адреса (местоположения) земельного участка».

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей) (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)).

3. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок:
- свидетельства о праве собственности на землю;

- свидетельство о праве на наследство;

- свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования на землю;

- договор дарения;

- договор мены;

- решение суда;

- акты, свидетельства или другие документы, устанавливающие или удостоверяющие право на земельный участок.

4. Правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на объект недвижимости, расположенный на данном земельном участке (при необходимости).

5. Документы, подтверждающие адрес (местоположение) земельного участка (межевой план (выписка из межевого плана) земельного участка, акт органа местного самоуправления и другие).


Юридические лица дополнительно представляют:

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)
Выписка из решения полномочного органа управления юридического лица о приобретении земельного участка.

ИНН/КПП (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)

Выписка из ЕГРЮЛ (при наличии).




4. Перечень документов, необходимых для получения услуги «Раздел, объединение, перераспределение земельных участков».

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей) (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)).

3. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок:
- свидетельства о праве собственности на землю;

- свидетельство о праве на наследство;

- свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования на землю;

- договор дарения;

- договор мены;

- решение суда;

- акты, свидетельства или другие документы, устанавливающие или удостоверяющие право на земельный участок.

4. Правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на объект недвижимости, расположенный на данном земельном участке (при необходимости).

5. Документы, подтверждающие инструментальный обмер земельного участка (межевой план (выписка из межевого плана) земельного участка).

6. Кадастровый паспорт земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 – при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре).


Юридические лица дополнительно представляют:

	Документы, необходимые для предоставления услуги

	Предоставляются оригиналы и копии следующих документов:

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)
Выписка из решения полномочного органа управления юридического лица о приобретении земельного участка.

ИНН/КПП (в случае отсутствия выписки из ЕГРЮЛ)

Выписка из ЕГРЮЛ (при наличии).




Приложение 2

к административному регламенту
 МО Весенний сельсовет по
 предоставлению муниципальной услуги 

по уточнению (изменению) 
характеристик земельных участков

Блок-схема административных процедур


прием заявления и пакета документов, регистрация, рассмотрение руководителем

не более 3 дней


рассмотрение, изучение пакета документов

не более 10 дней


все документы в наличии, 

соответствуют требованиям




подготовка проекта постановления администрации,

согласование подписание и регистрация

не более30 дней







не более 3 дней
Прием заявления и пакета документов





Подготовка необходимых документов для принятия решения по уточнению (изменению) характеристик земельных участков





нет





1. Приостановление рассмотрения вопроса


не более 10 дней


2. Отказ





да





Постановление администрации об уточнении (изменении) характеристик земельных участков





3. Извещение заявителя и выдача правоустанавливающих документов об уточнении (изменении) характеристик земельных участков








